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 【教務組】  

1.本學期學費分期未繳完同學請12月31日前繳清，以免以未完成註冊辦理。 
2.本學期欲辦理轉系科同學，請至教務組領取申請表，辦理至12月31日止。  
3.103 學年度第二學期進修部分類通識選課時間：103 年 12月 29 日（星期一）至 104 年 1月 11 日（星期
日）。ㄧ律採網路選課，學生必須登錄上網選課。登入選課系統為德霖首頁左側【校園導覽→資訊服務→
學生欄之隨修/暑修選課系統】。原班級必、選修課程由系統直接轉入學生選課資料，未依規定於選課時
間內選課者或無故不選者，表示自動放棄選擇科目的權利。  

4.103學年度第二學期註冊須知，請各班幹部協助公告，詳閱進修部網站最新消息。  
【學務組】  
1.期末將至請同學儘速完成缺曠課線上請假手續。  
2.本校校區依「菸害防制法」規定，規範為禁菸場所，除三處吸菸吸區外不得在校區吸菸及嚼食檳榔(尤其
嚴禁於教室內、走廊、樓梯間、厠所等地區吸菸)，新北市衛生局將隨時到校檢查。  

3.近期天侯不穩道路溼滑，為避免同學上下課時不意事件發生，請勿穿拖鞋到校並在校區內結伴同行。  
4.提醒同學及各班服務股長使用教室後請整理清潔，做好三分鐘環保工作，保持良好的上課環境。  

5.103 學年度第 2 學期弱勢補助、學雜費減免及就學貸款註冊繳費單，請於 104 年 2 月 1 日起，至學校會
計室網頁下載。 

6.申請各項補助、獎學金或助學貸款等手續，如需使用戶籍謄本者可用甲式戶口名簿影本代替。 

7.下學期就學就貸銀行對保時期2月1日至2月26日止請把握時間逾期銀行無法辦理貸款作業。 
8.請多利用銀行線上申請就貸。(注意：春節及假日無辦理) 
9.下學期汽機車停車證申請單已放置於班級信箱，請各班派人領取辦理。 
10.寒假即將開始請同學在休假期間，保持正常作息，注意安全，如發生不意事件需學校協助者，請撥打校
安中心 24小時專線：(02)2265-3756，尋求協助。 
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